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Vnitřní řád
Dům dětí a mládeže Rakovník, příspěvková organizace
                                    Vstoupil v platnost dne: 6.9.2021
Změny ve vnitřním řádu jsou prováděny aktualizací tohoto předpisu:

Aktualizace č. 1 ze dne 22.8.2023
Činnost DDM Rakovník, příspěvkové organizace je určena pro děti, žáky a studenty, pedagogické pracovníky, popřípadě další osoby (dále jen účastníci zájmových činností) a to bez ohledu na místo jejich trvalého pobytu nebo jiné podmínky.
Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů, vydávám jako statutární orgán Dům dětí a mládeže Rakovník, příspěvková organizace (dále jen DDM) tento vnitřní řád, který upřesňuje pravidla provozu, režim, vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci, účastníky zájmového vzdělávání a všemi zaměstnanci DDM. Pravidla stanovená v tomto vnitřním řádu se dodržují v budově a na pozemcích DDM Rakovník. Při jakékoli formě zájmového vzdělávání, která se koná mimo budovu a pozemky DDM Rakovník se účastníci řídí tímto vnitřním řádem, dohodami nebo smlouvami a směrnicemi organizace, kde aktivita probíhá. 
Adresa: Dům dětí a mládeže Rakovník, příspěvková organizace

  S.K. Neumanna 251

  269 01 Rakovník

Telefon: Rakovník – budova S.K. Neumanna 313517298
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   Nové Strašecí – Komenského nám. 209 – 731610569

e-mail:  info@ddmrako.cz
www. 
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 47013591

Identifikátor ředitelství: 
600028003

Ředitelka:


Mgr. Monika Bechnerová

Zástupce ředitele: 

Alena Holá

Vedoucí pracoviště Nové Strašecí: 

Jitka Samšuková

Typ školského zařízení: 
středisko volného času
 Úvodní ustanovení

 Vnitřní řád DDM Rakovník, příspěvková organizace stanoví a upravuje

· Vymezení hlavního účelu a předmětu činnosti DDM
· Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných zástupců v DDM  

Rakovník a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky a 
 
zaměstnanci DDM 
· Provozní a vnitřní režim DDM
· Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků zájmového vzdělávání 

a jejich ochrany před rizikovým chováním účastníků zájmového vzdělávání a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, zajištění požární ochrany
· Podmínky zacházení s majetkem DDM ze strany účastníků zájmového vzdělávání
· Evidence účastníků zájmového vzdělávání v DDM
· Úplata za školské služby DDM  
 Vymezení hlavního účelu a předmětu činnosti DDM Rakovník 
DDM je střediskem volného času dětí a mládeže. Ve smyslu zřizovací listiny plní funkci výchovně vzdělávací a rekreační se širokou zájmovou působností, je zřízen za účelem výchovy, vzdělávání    a rekreačních činností účastníků zájmového vzdělávání v jejich volném čase. Předmětem jeho činnosti je poskytování zájmového vzdělávání podle zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), vyhláškou MŠMT č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání a dalšími právními předpisy v platném znění.
Práva a povinnosti účastníků zájmového vzdělávání a jejich zákonných zástupců v DDM Rakovník a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky a zaměstnanci DDM

Účastníkem zájmového vzdělávání se rozumí dítě, žák, student, pedagogický pracovník, popřípadě i další osoby, které prošly zápisem nebo evidencí a mají zaplacenou úplatu, a dále pak osoby účastnící se všech forem zájmového vzdělávání a školských služeb, které DDM poskytuje.

 Účastníci zájmových činností mají právo:
· Na zájmové vzdělávání a školské služby dle školského zákona.
· Být informován o průběhu svého vzdělávání u vedoucího zájmového útvaru, vedoucího oddělení, ředitelky DDM.
· Na informace v záležitostech týkajících se zájmového vzdělávání u vedoucího zájmového útvaru, vedoucího oddělení, ředitelky DDM.
· Na svobodnou volbu školského zařízení a formu zájmového vzdělávání.
· Informace o školském zařízení dle zákona č. 106/1999 Sb. O svobodném přístupu k informacím.
· Vyjadřovat se k rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí zájmového vzdělávání účastníka.
· Na vystoupení z jakékoli formy zájmového vzdělávání.
· Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek.
 Účastník zájmového vzdělávání má povinnost:
· Dodržovat vnitřní řád, předpisy a pokyny školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, předpisy požární ochrany a právní předpisy školského zařízení související se zájmovým vzděláváním, s nimiž byli seznámeni.
· Plnit pokyny pedagogických pracovníků a zaměstnanců školského zařízení vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem DDM.
· Informovat školské zařízení o změně zdravotního stavu a dalších skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání.
· Řádně docházet do školského zařízení a neprodleně odevzdat na schůzce kroužku řádně vyplněnou přihlášku.
· Sdělit předem svou nepřítomnost ve formě zájmového vzdělávání, která je vázána na počet účastníků a pravidelné činnosti (např. kroužky, pobytové a příměstské tábory, kurzy,…).
· Sdělit písemně, e-mailem, telefonicky nebo ústně pedagogům DDM rozhodnutí o vystoupení z vybrané formy zájmového vzdělávání, zvláště té, která je vázaná na počet účastníků.
· Hradit úplatu, storno poplatky či jiné poplatky za poskytované zájmové vzdělávání do určeného termínu.
· Vzájemně dodržovat zásady slušného chování a jednání. Udržovat čistotu a pořádek ve všech navštěvovaných prostorách, šetřit vybavení a majetek organizace, respektovat vedoucího ZÚ, dbát jeho pokynů.
· Chovat se tak, aby neohrozil svoje zdraví, ani zdraví jiných osob.
· Nenosit do školského zařízení cenné předměty a předměty, které nesouvisí se zájmovým vzděláváním.
· Neprodleně hlásit úraz nebo vznik škody pedagogovi nebo zaměstnanci DDM.

Práva a povinnosti zákonných zástupců nezletilého účastníka všech forem zájmového vzdělávání:


Zákonný zástupce nezletilého účastníka všech forem zájmového vzdělávání má právo na:

· Svobodnou volbu školského zařízení a formu zájmového vzdělávání pro svého nezletilého účastníka.
· Informace o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání nezletilého účastníka..
· Informace o školském zařízení dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
· Vyjadřovat se k rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí zájmového vzdělávání nezletilého účastníka.

Zákonný zástupce nezletilého účastníka všech forem zájmového vzdělávání má povinnosti:

· Dodržovat vnitřní řád DDM a zásady BOZP a PO.
· Informovat školské zařízení o změně zdravotního stavu a dalších skutečnostech svého nezletilého účastníka, které by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání.
· Sdělit předem nepřítomnost svého nezletilého účastníka ve formě zájmového vzdělávání závislé na počtu účastníků a pravidelné (např. kroužky, pobytové a příměstské tábory, kurzy,…).
· Sdělit písemně, e-mailem, telefonicky nebo ústně pedagogům DDM rozhodnutí o vystoupení nezletilého účastníka z vybrané formy zájmového vzdělávání, zvláště té, která je vázaná na počet účastníků.
· Na vyzvání ředitele školského zařízení se osobně zúčastňovat projednávání závažných otázek týkajících se zájmového vzdělávání svého nezletilého účastníka..
· Uhradit poplatky za poskytnuté zájmové vzdělávání v daných termínech dle určených pravidel.
· V případě úrazu účastníka, který se stal při účasti v zájmovém vzdělávání DDM Rakovník, je zákonný zástupce povinen písemně nebo e-mailem ohlásit následnou nepřítomnost dítěte ve školní výuce jeho kmenové školy, která vznikla následkem tohoto úrazu.
Pravidla vzájemných vztahů účastníků zájmového vzdělávání, jejich zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky a zaměstnanci DDM Rakovník 

Pravidla vzájemných vztahů mezi účastníky zájmového vzdělávání, jejich zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky a zaměstnanci DDM se řídí základními lidskými pravidly slušného chování a vzájemného respektu a právními předpisy v platném znění.
Počet členů ZÚ je stanoven na optimální počet 5 – 20 (o menším i větším počtu členů v ZÚ, rozhodne ředitelka společně s vedoucím interním pedagogickým pracovníkem).
Zákonný zástupce může vedoucí zájmové činnosti kontaktovat pouze mimo dobu konání zájmové činnosti osobně.  Vedoucí oddělení DDM lze kontaktovat telefonicky, emailem nebo osobně. Vedení DDM lze kontaktovat telefonicky, emailem nebo osobně.  Vždy je lepší předchozí domluva termínu osobní návštěvy. Kontaktní údaje na interní zaměstnance DDM jsou dostupné na: https://www.ddmrako.cz/zamestnanci. 
Provoz a vnitřní režim DDM Rakovník
DDM je školské zařízení s celoroční činností. Účastníkům a zákonným zástupcům účastníků je otevřen ve všední dny zpravidla od 8,00 do 18,30 hodin. O sobotách, nedělích, svátcích a prázdninách je otevřen dle činnosti, která v DDM v tomto období probíhá, otevírací doba je vždy dopředu oznámena.
Pravidelná činnost začíná zpravidla od druhého týdne měsíce září a trvá zpravidla do poloviny června daného školního roku. Řídí se rozvrhem zájmových útvarů pravidelné činnosti (kroužky), který se sestavuje zpravidla druhý týden v září. O prázdninách během školního roku (jarních, velikonočních, podzimních, vánočních a pololetních) se zájmové útvary (kroužky) zpravidla nekonají. Lekce zájmových útvarů pravidelné činnosti (kroužky) zpravidla trvají 60-90 minut dle charakteru činnosti. Účastníci zájmových útvarů pravidelné činnosti (kroužky) čekají v chodbách nebo šatnách a před učebnami, do učeben je vodí pedagog. Zrušení zájmového útvaru pravidelné činnosti (kroužku) a akcí je vždy s předstihem nahlášeno účastníkům nebo jejich zákonným zástupcům vhodnou formou. 

Vzhledem k tomu, že prostory nejsou určeny k odkládání věcí vnesených (mobilní telefony, elektronika, cenné věci, větší obnosy peněz), za tyto věci odložené na chodbách DDM či pracovnách, klubovnách, DDM Rakovník neručí. V případě ztráty věcí je potřeba neprodleně nahlásit pedagogům nebo vedení DDM. Zákonný zástupce a další návštěvník se hlásí při příchodu u pedagogického dozoru nebo u ředitelky, zástupkyně. Dojíždění účastníků činnosti DDM nereguluje. Stravování není zajištěno. Pitný režim si zajišťují účastníci činnosti sami, DDM jim k tomu vytváří příznivé podmínky.
Za běžný denní provoz odpovídá pracovník, který má pedagogický dozor, ve dnech pracovního volna pracovník, který organizuje plánovanou činnost. Budovu využívají další organizace a jednotlivci na základě dohod.

Pedagogický dozor: 

· Může vykonávat pouze pracovník DDM.
· Pro pracovní dny je stanoven na pravidelných týdenních poradách, ve dnech pracovního volna jej zajišťuje pracovník, který činnost v těchto dnech organizuje.
Povinnosti:

· Zajišťuje řádný průběh denního programu.
· Dbá na bezpečnost, a kázeň mezi návštěvníky, na pořádek, hospodárné využití zařízení a ochranu před poškozením nebo odcizením vybavení.
· Dbá na ochranu účastníků před návykovými látkami, projevy diskriminace a šikany.
· Za nepřítomnost vedoucího ZÚ zaměstnává členy ZÚ jiným způsobem.
· V případě potřeby poskytne první pomoc nebo zajistí lékařské ošetření.
· V případě mimořádné události ji neprodleně oznámí ředitelce nebo zástupkyni, případně provede evakuaci osob a v případě škody na majetku nebo zranění osob ihned nahlásí na linku 150.
· Po ukončení dozoru provede kontrolu: zavření oken, kontrola topení, vypnutí osvětlení, varné konvice (ze zdroje); o průběhu provede zápis s podpisem.
· Při odchodu uzamkne vchody do budovy nebo oznámí osobě, která se ještě zdržuje v budově svůj odchod (osoby, které budovu využívají na základě dohod).
    Práva:

· Má právo kontrolovat průběh akcí denního programu včetně ZÚ

· Je oprávněn dávat pokyny externím pracovníkům a dalším návštěvníkům DDM

· V mimořádných případech zařizuje jménem DDM potřebná opatření směrem k orgánům policie, hasičů apod.
Během letních prázdnin probíhají příměstské a pobytové tábory. Vyhlášení pobytových táborů na jarní prázdniny probíhá zpravidla na podzim předchozího roku, na příměstské tábory či akce zpravidla v měsíci lednu. Na letní prázdniny probíhá vyhlášení táborů zpravidla v únoru. Pobytové tábory se řídí předpisy zařízení, kde se tábor koná.
V budově a na pozemcích DDM je zakázáno kouřit (i elektronické cigarety), rozdělávat oheň a používat pyrotechnickou techniku, požívat alkoholické nápoje a omamné látky.

Je zakázáno ničit majetek DDM.

Do budovy DDM nesmí psi a kočky a další potenciálně alergizující zvířata. Toto nařízení neplatí při vybraných akcích, kdy je pobyt zvířatům povolen. Zvířata jsou po dobu celé akce pod stálým dozorem majitele.

Do učeben DDM jsou povinni všichni účastníci vstupovat po přezutí. V halách budov je možno se pohybovat v řádně očištěné obuvi.
Svačiny a nápoje je možné konzumovat ve všech prostorách DDM za dodržení pravidel slušného chování a stolování a dodržení základních hygienických pravidel.

Kočárky smí pouze do hal a šaten DDM.
Jízdní kola si mohou účastníci, zákonní zástupci a návštěvníci umístit do stojanů u budov DDM. Jízdní kola je zakázáno opírat o budovu DDM.

DDM nemá vlastní parkoviště, parkování osobních automobilů tedy řeší každý účastník, zákonný zástupce a návštěvník individuálně.

Za porušení vnitřního řádu, projevy šikany, diskriminace a násilí a nezaplacení úplaty či jiného poplatku za zájmové vzdělávání může být účastník vyloučen ze zájmového vzdělávání. 
Zajištění bezpečnosti a ochrany účastníků zájmového vzdělávání a jejich ochrany před rizikovým chováním, projevy diskriminace, nepřátelství a násilí. Zajištění požární ochrany.
Účastníci zájmových činností se smí v budově DDM Rakovník zdržovat pouze v rámci své zájmové činnosti. Přicházejí nejdříve 15 minut před jejím zahájením a odcházejí ihned po jejím skončení. V případě, že přijdou dříve, mohou na svůj kroužek počkat v chodbě v přízemí, stejně tak i v případě, že čekají na doprovod.
· Zákonní zástupci a ostatní dospělí, kteří vyzvedávají nezletilé účastníky po kroužku mohou vstoupit do budovy. Čekají na děti na určeném místě a pedagog jim děti předá.
· Pedagogický pracovník zodpovídá za účastníky zapsané v kroužku po celou dobu jeho trvání. Děti po skončení kroužku odchází domů na základě údajů vyplněných rodiči – sami, nebo s doprovodem zákonných zástupců. V případě, že účastník odchází v doprovodu zákonného zástupce – předá ho lektor osobně. V případě, že ve stanovenou dobu dítě nikdo nevyzvedne, kontaktuje lektor dohled (pedagogického pracovníka) v DDM, který kontaktuje zákonné zástupce, případně Policii ČR. 
· V případě zjištění jakékoliv závady na pomůckách k práci, vybavení či majetku DDM je s okamžitou platností zakázáno tento předmět používat a povinnost nahlásit závadu některému z pracovníků DDM, který zjedná okamžitě nápravu.
· Budova DDM (S.K.Neumanna) je zajištěna proti neoprávněnému vniknutí dveřmi s jednostrannou klikou. Účastníci a další návštěvy musí použít zvonek a pedagogický dohled je do budovy pouští.
 Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků zájmového vzdělávání
· Účastníci zájmového vzdělávání jsou při zahájení činnosti poučeni v oblasti bezpečnosti a ochrany zdraví, seznámeni s Vnitřním řádem DDM, provozními řády jednotlivých místností, pracoven a kluboven, a tomto je proveden zápis v Deníku zájmového útvaru nebo táborové dokumentaci.
· Při činnostech se zvýšeným rizikem jsou účastníci zájmového vzdělávání opakovaně instruováni o podmínkách BOZP a PO a o tomto je opět učiněn zápis.
· Veškeré technické vybavení a zařízení DDM, včetně elektrospotřebičů, přístrojů, nářadí, sportovního nářadí a náčiní je udržováno v bezvadném technickém stavu a pravidelně podrobováno kontrole příslušným revizním technikem.
· Každý vedoucí zájmového útvaru je povinen před zahájením každé činnosti zařízení, které hodlá právě použít, vizuálně překontrolovat a ujistit se tak o jeho bezvadném stavu. V případě pochybností danou činnost nezahajovat, případně neprodleně přerušit a tuto skutečnost ohlásit svému přímému nadřízenému nebo přímo řediteli DDM.
· Každý vedoucí zájmového útvaru, případně jiných aktivit je povinen organizovat veškeré aktivity účastníků tak, aby minimalizoval možnost vzniku úrazů a poranění. V případě úrazu zajistí okamžitou pomoc a ošetření zranění, o vzniklé události neprodleně informuje pedagoga mající dohled (služba) a ředitelku DDM, v případě poranění nezletilého účastníka, informuje jeho zákonného zástupce.
· Dále pak provede zápis do „Knihy úrazů“, v případě závažnějšího poranění vyplní „Protokol o úraze“, který neprodleně odevzdá pedagogovi mající dohled (služba) nebo řediteli DDM. Na detašovaných pracovištích je k dispozici úrazový deník.
· Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde v přímé souvislosti s činností zájmového vzdělávání, jsou jeho účastníci povinni ihned ohlásit vedoucímu zájmového útvaru.
· Umístění lékárniček první pomoci je na místech, které jsou viditelné a všichni pracovníci jsou seznámeni s jejich uložením. Každé pracoviště je vybavenou lékárničkou.
Podmínky ochrany před sociálně patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

· Výchovně vzdělávací působení na účastníky zájmového vzdělávání zaměřené na zdravý životní styl.
· Osobní příklad jednotlivých pedagogických pracovníků v oblasti:
· naplňování zásad zdravého životního stylu
· mezilidských vztahů.
· Vytváření příznivého sociálního klimatu:
· mezi samotnými účastníky zájmového vzdělávání
· mezi účastníky zájmového vzdělávání a pedagogickými pracovníky
· mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci účastníků                                                                                             zájmového vzdělávání.
· Soustavný monitoring vztahů mezi jednotlivými účastníky zájmového vzdělávání, s cílem řešit případné rizikové chování již v jeho počátcích.
· Nabídka kontaktů na jednotlivá specializovaná poradenská zařízení jak účastníkům zájmového vzdělávání, tak jejich zákonným zástupcům.
· Vytváření konkrétních programů a projektů zaměřených především na primární prevenci sociálně patologických jevů.
· Ve všech prostorách budovy DDM, a venkovních ploch stejně tak při jakémkoli kontaktu s účastníky je zakázáno kouřit a užívat omamné a návykové látky. V případě zjištění, nahlásí tuto skutečnost účastníci vedoucímu pedagogickému pracovníkovi.
· Účastníci a jejich zákonní zástupci jsou povinni zdržet se jakýchkoli projevů diskriminace, nepřátelství, šikany a netolerance. V areálu DDM a při akcích pořádaných DDM je zakázáno užívat návykové látky. Rovněž je zakázán vstup do areálu DDM pod vlivem těchto látek a účast na akcích pořádaných DDM těm účastníkům, kteří jsou pod vlivem těchto látek. V případě setkání se s patologickými jevy, projevy diskriminace, nepřátelství a násilí  je potřeba nahlásit tuto záležitost vedoucímu oddělení nebo vedení DDM. Nebát se vyhledat pomoc pro sebe i pro ostatní. 
Podmínky zacházení s majetkem DDM Rakovník ze strany účastníků zájmových činností
· Účastníkům zájmové činnosti jsou dle potřeby a typu činnosti zapůjčovány pomůcky k práci, vybavení a ostatní majetek DDM Rakovník.
· S majetkem jsou účastníci zájmových činností povinni zacházet dle pokynů pedagogického pracovníka, šetrně a hospodárně a počínat si tak, aby nedošlo k jejich poškození, či zničení
· Účastníkům zájmových činností je poskytován materiál pro činnost, s kterým jsou povinni šetřit a počínat si tak, aby nedošlo k jeho zbytečnému znehodnocení.
· Vzniklou škodu nebo chování, které vede ke škodě, je osoba zúčastněná povinna neprodleně hlásit pedagogům nebo zaměstnancům školského zařízení. U každého svévolného poškození majetku školského zařízení nebo majetku účastníků, zákonných zástupců, návštěvníků, pedagogů a zaměstnanců školského zařízení je vyžadována úhrada škody od osob, které škodu způsobily nebo od jejich zákonných zástupců. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociálně právní ochrany dětí.

· Všechny formy zájmového vzdělávání organizované DDM, které neprobíhají v budovách DDM, se řídí pravidly pro zacházení s majetkem příslušné instituce.

Evidence účastníků zájmové činnosti v DDM
· Pravidelná výchovná, vzdělávací a zájmová činnost – elektronická a písemná přihláška, uhrazený poplatek a zapsání účastníka do deníku ZÚ.
· Táborová činnost a pobytové akce spojené s pobytem mimo DDM – elektronická a písemná přihláška, zaplacený poplatek.
· Příležitostná činnost v místě za úplatu – elektronická a písemná přihláška, zaplacený poplatek.

· Příležitostná činnost a osvětová činnost – povinnost předepsané evidence.
· Individuální činnosti, přehlídky a soutěže – povinnost předepsané evidence.
· Spontánní činnosti – nepovinnost projít předepsanou evidencí ani vyplněním přihlášky.
· Účastníci pravidelné činnosti, táborové činnosti, příležitostné činnosti jsou povinni poskytnout tyto údaje: jméno, příjmení, rodné číslo, datum narození, státní občanství a místo trvalého pobytu, popřípadě místo pobytu na území ČR podle druhu pobytu cizince, údaje o zdravotní způsobilosti, které by mohly mít vliv na navštěvovanou formu zájmového vzdělávání, označení školy, v níž se účastník vzdělává, jméno, příjmení, adresu a telefonické spojení zákonného zástupce účastníka. Jsou povinni projít elektronickou evidencí a vyplnit přihlášku dle stanovených pravidel a podepsanou odevzdat do DDM.

· Výše uvedené údaje jsou účastníci povinni poskytnout při zápise nebo v průběhu školního roku do stanoveného termínu. Termíny a způsoby evidence jsou uvedené v nabídce, propagačních materiálech a přihláškách na danou formu vzdělávání. Neposkytnutí údajů či nevyplnění přihlášky do určeného termínu je považováno za ukončení účasti účastníka v dané formě zájmového vzdělávání.
· Poskytnuté údaje a pořízen fotodokumentace účastníků při zájmovém vzdělávání jsou používány výhradně pro vnitřní potřeby evidence DDM, pro propagaci DDM či vyhlašování a zveřejňování výsledků soutěží a přehlídek (letáky, nabídky, webové stránky, média,…), stejně jako vytvořená autorská díla účastníků zájmového vzdělávání.

Úplata za školské služby DDM Rakovník
·  Úplata či jiné poplatky jsou určeny Směrnice pro stanovení úplaty v DDM nebo ředitelkou dle příslušných právních předpisů a finančních kalkulací, konkrétní částky jsou uvedeny v nabídce činností.
· Splatnost úplaty za pravidelnou zájmovou činnost za celý školní rok nebo pololetí je dle platebních příkazů systému IS Domeček, které jsou uvedeny na přihlášce v klientském centru. Platba se provádí převodem peněz na účet DDM Rakovník.

· Platbu za druhé pololetí je nutné provést do konce měsíce ledna příslušného kalendářního roku.
· Nezaplacené platby řeší individuálně vedení DDM Rakovník.
· Splatnost úplaty za ostatní služby je nutná vždy do uvedení data pro možnost platby nebo zahájení zájmové činnosti. 
· Úplata za zájmové činnosti DDM Rakovník se nevrací s výjimkou níže uvedených případů.
·     Poplatek za zájmový útvar lze vrátit ze závažných zdravotních důvodů, nebo včasného odhlášení (poměrná část).
·     Poplatek lze převést na jiný ZÚ.
· Úplatu nebo její poměrnou část je možné vrátit na základě elektronicky podané a kladně vyřízené žádosti.

· Úplata za jiné formy zájmového vzdělávání se řídí pravidly vypsanými v nabídce, na propagačních materiálech a přihláškách na danou formu zájmového vzdělávání.
Tento „Vnitřní řád“ je platný od 23.8.2023. 
V Rakovníku 22.8.2023
          Mgr. Monika Bechnerová
    ředitelka Dům dětí a mládež Rakovník, 

příspěvková organizace

Příloha č. 1
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Dům dětí a mládeže Rakovník, příspěvková organizace
Vnitřní řád

Dodatek pro budovu Komenského náměstí 209, Nové Strašecí

4. Provoz a vnitřní režim DDM Rakovník

· Za běžný denní provoz odpovídá pracovník vedoucí pracoviště

· Budovu ZŠ Nové Strašecí využívají další organizace a jednotlivci na základě dohod

Pedagogický dozor:

Vykonává vedoucí pracoviště, případně vedoucí ZÚ
6. Zajištění bezpečnosti účastníků zájmových činností
· Lékárnička uložena u vedoucí pracoviště, případně v kanceláři školy

Platnost od 6.9.2021
Mgr. Monika Bechnerová

Ředitelka Dům dětí a mládeže Rakovník, 

příspěvková organizace
Příloha č. 2
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Dům dětí a mládeže Rakovník, příspěvková organizace
Vnitřní řád

Dodatek pro budovu S.K. Neumanna 251, Rakovník
4. Provoz a vnitřní režim DDM Rakovník

Pedagogický dozor: Povinnosti:
· po ukončení dozoru provede kontrolu: zavření všech oken, zhasnutí světel, zakóduje barák a zamčení budovy
6. Zajištění bezpečnosti účastníků zájmových činností
· Lékárnička umístěna ve vstupní hale k učebnám (přízemí).
Platnost od 6.9.2021
Mgr. Monika Bechnerová

Ředitelka Dům dětí a mládeže Rakovník, 

příspěvková organizace
Příloha č. 3
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Dům dětí a mládeže Rakovník, příspěvková organizace
Vnitřní řád

Dodatek pro budovu Čermákovy sady 2129, Rakovník (klub)

4. Provoz a vnitřní režim DDM Rakovník

Pedagogický dozor: Povinnosti:
· po ukončení dozoru provede kontrolu: zavření všech oken, zhasnutí světel, zamčení budovy
6. Zajištění bezpečnosti účastníků zájmových činností
· Lékárnička je uložena v přízemí – v kanceláři, v patře v kuchyňce

Platnost od 6.9.2021









Mgr. Monika Bechnerová

Ředitelka Dům dětí a mládeže Rakovník, 

příspěvková organizace
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